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Resumen
Utilidad de las herramientas TIC para el trabajo del docente, dentro y fuera del aula, en concreto, de la
posibilidad de automatizar el proceso de evaluacion con hojas de célculo.
Palabras clave
e TIC
e Evaluacion
e Hojas de calculo

e Formulas

1. INTRODUCCION

Hacemos un paréntesis en nuestra serie de articulos, hasta ahora dedicados a las herramientas on-line
de Google, para enfocar nuestra atencién a la ofimatica. Las hojas de célculo son potentes y, al mismo
tiempo, sencillos programas que permiten un rapido calculo basado en formulas y parametros definidos
por el usuario. Por tanto, son idoneas para ir anotando todas las puntuaciones y evaluaciones de
nuestros alumnos para, al final, obtener una nota final sin errores y, a ojos de los propios alumnos,
completamente justa (ya que las notas de todos ellos se calculan con el mismo método).

Dicho método de calculo de la nota final puede ser todo lo complicado que nosotros deseemos, Yy
basado en multiples pardmetros: actitudes, conocimientos, procedimientos, etc.

Gracias a la potencia de las hojas de calculo, podremos también obtener estadisticas y graficas de los
resultados. Por supuesto, todo ello se actualiza automaticamente con modificar un solo dato de la hoja
de célculo, lo que le da un valor afiadido para situaciones del tipo “y si cambio esto, ¢ qué pasaria?”.
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En este documento estudiaremos Microsoft Excel 2000, aunque es muy facil y directo adaptar el
contenido del mismo a OpenOffice.org2 Calc, como puede verificarse en el apéndice de la pagina 20.

2. APLICACIONES PARA EL DOCENTE

Como se acaba de mencionar, la hoja de célculo servira a cualquier docente para ir almacenando todas
las anotaciones que deseemos sobre nuestros alumnos. En un unico fichero podemos tener una hoja
de célculo para cada grupo al que impartamos clase, e incluso obtener estadisticas y graficas globales.

Dado que podemos introducir cualquier tipo de dato sobre nuestros alumnos, no necesitamos
restringirnos a notas numeéricas, sino que podemos incluir detalles personales como la direccion,
teléfono, nombre de los padres, observaciones, etc.

Y aparte de estas aplicaciones, las hojas de célculo pueden también emplearse en un proceso de
combinacién de correspondencia con un procesador de textos, aprovechando la gran cantidad de datos
sobre cada alumno que en ellas almacenamos. Pero sobre este tema hablaremos en otro articulo.

3. FUNCIONAMIENTO

Esta completamente fuera del propdsito de este articulo describir el funcionamiento de un programa tan
completo como Microsoft Excel, por lo que partiremos de unos conocimientos previos que, de no
tenerse, se pueden adquirir con cualquier libro o tutorial que encontremos en Internet o las librerias. Los
conceptos que se dan por sabidos son:

e Libros, hojas, columnas, filas y celdas.

e Referencias relativas y absolutas.

e Tipos de datos: textos, numéricos, fechas y férmulas.
e Formato y formato condicional de una celda.

e Es fundamental saber diferenciar entre qué contiene una celda, qué muestra, como aparece y con
qgué formato. Por ejemplo: una celda puede contener una férmula, la cual muestra un resultado
numerico, el cual aparece con dos decimales y el simbolo del euro, y con un formato de fuente
‘Arial’ en color rojo.

e Edicion bésica: copiar y pegar, seleccionar un rango de celdas, seleccionar una o varias filas,
seleccionar una o varias columnas, modificar alto de fila y ancho de columna, autosuma, etc.

e Edicidon de formulas. Funciones basicas (SUMA, PROMEDIO, CONTAR, CONTAR.SI, MIN, MAX,
REDONEAR, etc.).

e Uso del controlador de relleno con el botén izquierdo y el derecho del raton.

e Creacion de graficas.
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e Personalizacion de las barras de herramientas.
Basandonos en estos conocimientos previos, aprenderemos a:
e Personalizar las barras de herramientas con los botones usados con mas frecuencia.
e Darle un aspecto homogéneo, atractivo y Gtil a nuestros datos.
e Agrupar datos.

e Fdrmulas utiles para un docente.

4. PERSONALIZAR LA BARRA DE HERRAMIENTAS
Como acabamos de decir, se da por hecho que sabemos mostrar y ocultar barras de herramientas, asi

como afiadir, mover o eliminar botones de éstas. Siendo asi, deberiamos afiadir los siguientes botones
a la barra de herramientas ‘Formato’:

A - |(Aumentar tamafo de fuente y Disminuir tamafio de fuente).

iI(Girar texto hacia arriba).

(Celdas). Con este botén entramos en la opcion “Celdas” del menu “Formato”, una de las mas
utilizadas. También podemos usar la combinacién de teclas Ctrl+1.

o | (NN
= @ |(Insertar filas e Insertar columnas).

ﬁI(Copiar formato). Este boton ya suele aparecen en Excel, y no es necesario afadirlo a la barra
de herramientas. Permite copiar el formato de una celda a otra(s), no el contenido. Realmente muy
atil.

5. INTRODUCIR DATOS Y DARLE ASPECTO A NUESTRA HOJA DE CALCULO

Para empezar, supongamos que impartimos clase a los grupos 3°ESO-D, 4°ESO-C y 1°Bach-B.
Crearemos en Excel, por lo tanto, un fichero o libro con tres hojas de célculo:
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£ Microsoft Excel - Libro1

ﬁrchivo Edicidn ¥er Insertar Formato Herramientas Datos Weptana 7 Adobe PDF

DEHEL SRy snad MR AL P -,
-0 - N X8| A& |F R B E=E=EHEE€9 % m .9

| =

B C G H

1
2.
3..
4.
5.
B
?.
8
3

Insertar, ..

Eliminar

Mover o copiar. .. l!

Seleccionar todas las hojas

Ver cadigo

M 4[» M 39ES0D / 49ES0-C % Hoja3
Listo

Podemos observar que, con el boton derecho del ratén, podemos afiadir mas hojas de calculo, o
eliminar las sobrantes, aparte de cambiarles el nombre. Arrastrando las pestaiitas las podemos
reordenar.

Ahora dedicaremos la fila 1 para rotular las hojas e identificar las secciones en las que deseemos dividir
nuestros datos (por ejemplo, “Datos personales”, “12 Evaluacién”, etc.), para lo cual es util el botén
“Combinar y centrar”. Como se observa en la ilustracion siguiente, daremos un color de fondo a la celda
Al. A cada grupo le daremos un color diferente, consiguiendo asi identificar de un simple vistazo con
gué grupo estamos trabajando (ejemplo: 3°D verde, 4°C azul, 1°B naranja).

La fila 2 servir4 para dar nombre a los datos que vayamos a introducir; aqui resulta muy util girar el
texto 90°, segun qué columnas, de forma que éstas ocupen el espacio (ancho) minimo. Evidentemente,
afladiremos tantas columnas como nos resulten convenientes, y con un tipo de letra reducido y de facil
lectura (Arial Narrow suele ser muy apropiada para este proposito).
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£ Microsoft Excel - Hoja de ejemplo. xls FE®
frchivo Edicion Yer Insertar Formato Herramientas Datos Ventana 7 Adobe PDF - = ﬂ

SEEHdES ELRY FBRRC - R = A AL P -3,
Al 10 - RX S A& (2 s =E==EHEED %mL,T EE Iy ° <
B3 ~] =

A B | ¢ D E F G H I J K L &=

3°ESO-D DATOS PERSONALES
Fecha § E_ Asignaturas Padre: Padre: Hadre: Hadre:

Alumno nacimiento | pendiente Hombre Profesion Hombre Profesion Direccion Localidad

4| 4[» [ »]}3IESO-D £ 49ES0-C 4 19Bach-B / |4
Listo

Introduciremos ahora los datos de nuestros alumnos. En cualquier momento podremos insertar nuevas
columnas en donde nos plazca, con la informacion que mas nos interese.

£ Microsoft Excel - Hoja de ejemplo. xls = FE®
frchivo Edicion Yer Insertar Formato Herramientas Datos Ventana 7 Adobe PDF - = ﬂ
FEHES ALY FBES a- # R = A ZLE W4 s - 3,
Tahoma 10 - | W X 8 A a P S e EEEEHEED %o, EE ST
B3 d =| Bermidez Ldpez, José Manuel
B | ¢ D E F ] H [ J K L
o]
3°ESO-D DATOS PERSONALES
=
2 3
Fecha g E_ Asignaturas Padre: Padre: Hadre: Hadre:
2 Alumno nacimiento 'Z &  pendiente Hombre Profesion Hombre Profesidn Direccion | Localidad
3 1|E.ermudez Ldpez, Josa Manue! | 08-jun-g1 N MAT Estabian Carnionern  Josefa Amadecasa  of Magnolia, £ Iznaloz
4 | 2 Carmona Garrida, Ana 15-jun-§4 % LEM, ING Gonzalo Akl Pna A de casa of Parig, sin lznalloz
5 | 3 Delgado Torres, Guadalupe 14-dic-§3 M Atonio Farmaceutico  Guadalupe  Motario ¢! Escuttor Palmé lznalloz
6 | 4 Diaz Rodrigusz, Samuel 18-8ne-50 N Jogé Manuel  Agricutior Belén M2 Amadecasa  of Granada, 14 Campotéjar
¥ 5 Fernandez Fernandez, Dario 14-tnar-20 M LEM, MAT, IMG Dario Cristalero Carmen Dependienta  Cfra. Sierra sh - lznalloz
8 | 6 Fernandez Matilla, José na 09-ene-91 M FRA, TEC Jogé M Propistario bar ‘réssica Propistaria bar Avda. lslas Can: Defortes
9 | T Fernandez Sanchez, Sergio 27-ano-40 S MAT, 50C Ignacio Profesar W2 Asuncion  Abogado of Mueva, 41 Bogarre
10 8 Martinez Bolivar, Pedro 14-atr-w1 % Todas Dawid Erfiertnero Ernilia Erfertnera of Montera, 14 lznalloz
11| 9 Moraleda Zafra, Meomi 12-5ep-30 M Aliario Fotdgrato Juaria Amadecasa  of Trinidad, 4 Bogarre
12 110 Travesi Gdmez, Manuel Jesis 01-jul-51 S MAT, RMA Manuel Albafil Artonia Limpiadora  Marqués de Cas Defortes
13
4| 4[» [ »]}3FESO-D £ 49ES0-C 4 19Bach-B / |4
Listo MU
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Obsérvese que, aplicando tipos de letra, alineaciones, formatos y colores, podemos conseguir un
aspecto llamativo. En la columna “Afios HOY” introduciremos, mas adelante, una férmula que nos
devuelva los afios que tiene hoy cada alumno, basandose en célculos sobre su fecha de nacimiento y la
fecha actual. La columna “Repetidor” ha sido definida con un formato condicional, de forma que
aquellas celdas que contengan la letra ‘S’ se muestran en negrita y de color rojo.

Formato condicional z)[x)
Candicidn 1
[ | figuala x| = |
Vista previa del Formato que desea usar -
cuando la condicidn sea verdadera: AaBbCcYyZz [ERTEY o

@ figregar >>| Elirninar. .. ‘ Aceptar | Cancelar |

Lo mas normal es que en la pantalla no nos quepan todos nuestros alumnos (demasiadas filas) ni
mucho menos todos los datos de cada uno (demasiadas columnas). Existe un truco que nos permite

definir las filas y columnas que siempre queremos visibles: arrastrando las barritas que hay junto a las
barras de desplazamiento.

Gracias a estas barritas, podemos dejar nuestra hoja de calculo con el siguiente aspecto:

£ Microsoft Excel - Hoja de ejemplo.xls

archwu Edicion Ver Insertar Formato Herramientas Datos Yeptana ?  Adobe FDF

LEEHES SRAY tBBRY o- 4R = £ 2R e - B,

Avial Marrow -0 - W XS A A E Y EEEEHE ET %m YN EE ST D

I7 | =| Dependienta
B | J K L il il Q
o]
1 3°ESO-D 'OS PERSONALES
Hadre: Hadre:

2 Alumno Hombre Profesitn Direccion | Localidad  Teléfono Observaciones

3 | 1 Bermidez Lopez, José Manuel Jozefa Ara de caga of Magholia, 8 lznaloz

4 | 2 Carmona Garrido, Ana Ana Amadecasa o Paris, sh lznalloz

5 | 3 Delgada Torres, Guadalupe Guadalupe  Motario of Ezcultor Palms lznalloz Asmétca

5 | 4 Diaz Rodriguez, Samuel Belen M2 Ama de casa_ of Granada, 14 Campoigjar

7 | 5 Fernandez Fernandez, Dario Cartnen IDeéendierﬁa _lCtra Sierra sh [znalloz Argicn al paracetatol

8 | 6 Fernandez Matilla, José M3 NCE] Propietaria bar Avda. lslas Can: Deffortes

9 | 7 Fernandez Sanchez, Sergio WE Asuncion  Abogado of Mueva, 41 Bogarre

10 | 8 Martinez Bolivar, Pedro Emilia Enfermera of Montera, 14 Iznalloz

11| 9 Moraleda Zafra, Neorml Juana A de casa o Trinidad, 4 Bogarre Menstruacion abundare e irregular
12 110 Travesi Gdmez, Manuel Jesls Anionia Lirpiadors  Margués de Cas Deffortes Pacires en trarites de separaciin
4 4> p[3ESDD {404

Listo UM
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El Unico inconveniente es que, ahora, no veremos todas las pestafias de la esquina inferior izquierda
(las que nos permiten cambiar entre las distintas hojas de calculo). Pero para estos casos existen,
precisamente, los cuatro botones que se encuentran justo a la izquierda de las pestafias.

Ahora podemos crear otra seccién, a la derecha de “DATOS PERSONALES”, dedicada a la 12
Evaluacion:

E2 Microsoft Excel - Hoja de ejemplo.xls

@grchivo Edicién Wer Insertar Formato Herramientas Datos Ventana 7 Adobe PDF

DeEdES SARY $BBRT - M@ A AL P s -3,

Arial SRR B G- W PRt EEEEHEEF %m0 EE Y H-hA

P | =/ 12 Evaluacitn
B M oP|l o [R[s[T[u[v|w]|x]|Y]Z]|aalaB[Aac| AD [ AE
o a

1 |3°ESO-D | 12 Evaluacion
= = B § I} _'g I «® ;:‘ 3
S L Ecne®F 855 g 2 3
f.c 258533228288 = =
Egggaamaomnoingsg

2 Alumno Observaciones tr2 3| EEEEC|EpEE S I

3 | 1 Bermidsz Ldpez, José Manuel

4 | 2 Carmona Garrido, Ana

5 | 3 Delgado Torres, Guadalupe Asmdfica

6 | 4 Diaz Rodriguez, Samuel

7 | 5 Fernandez Fernandez, Dario Aérgico al paracetamol

8 | 6 Fernandez Matillz, José M3

9 | T Fernandez Sanchez, Sergio

10 | 8 Martinez Bolivar, Pedro

11 | 9 Moraleda Zafra, Neomi Menstruacion abundante e irreguiar

12 | 10 Travesi Gimez, Manuel Jests Paclres en rémites de separacion

12

14 4[» I} FOESD-D {40 | « | :

Listo MU

Es aconsejable, como se puede ver en la imagen anterior, dejar dos columnas al final llamadas “Nota
final” y “Evaluacion”. En la primera calcularemos mediante una férmula (mas o menos complicada
segun nuestros criterios de evaluacién) la nota final de la evaluacion, con dos decimales. En la segunda
redondearemos la cifra anterior sin decimales, que sera la nota real que se le asignara al alumno. Esto,
evidentemente, se podria hacer directamente en una sola columna, pero mas adelante veremos un
practico método para redondear a nuestro gusto (es decir, que 4’5 siga siendo suspenso y soélo se
redondee a 5’0 a partir del 4’7, por poner un ejemplo).

Si el comportamiento del alumno influye en su nota (ya sea restando puntos o porcentualmente),
deberemos reservar columnas para consignarlo. En la imagen anterior las hemos destacado en rojo.

También es conveniente hacer calculos intermedios, de forma que la formula para la “Nota final” no sea
demasiado compleja. Asi, nos encontramos con las columnas “Comportam.”, “PRUEBAS” vy
“TRABAJOS”, que representan el total de los subapartados correspondientes. Incluso se puede, como
aparece en la imagen, hacer aun mas calculos previos: para cada trabajo se evalla el contenido del
mismo y su presentacion, y en base a esto se calcula la nota del trabajo. La columna “TRABAJOS”
sera, pues, la media de estas notas intermedias.
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Antes de continuar, vamos a conocer una propiedad utilisima (y sencillisima) de Excel, que nos
permitird agrupar las columnas que queramos y mostrar u ocultar esos grupos. En nuestro caso

gueremos agrupar los “Datos personales”,

y cada una de las tres Evaluaciones. Para ello,

seleccionamos todas las columnas ocupadas por los datos personales y seleccionamos la opcion

“Datos|Agrupar y esquemalAgrupar”.

0 Herramientas | Datos Ventana 7 Adobe FDF

@ < | v 2} orderar.., B o0 - (7).
s K s M "le B % o % S -
—_| Forrmulatio...
cimiento Subtotales, .
E Walidacion. .. I J K L M N oP
— DATOS PERSONALES
Texto en columnas, ., E
Consolidar. .. %
Fecha Hadre: E
[nacimiento Profesidn Direccion  Localidad  Teléfono Obsenraciones £
09-jLin-1 Infarme de tablas v graficos dinamicos. .. ® adecasa ofMagnolia, §  lznalloz
15-jUn-£39 M adecasa of Pars, sh lznalloz
14-dlic-%3 Obtener datos externos b %! BBz, ptario o Escuttor Palmé lznalloz Asmatica
19-ene-40 Autoesqusma adecasa of Granada, 14 Campotsjar
14-mar-40 N LEM, MAT, ING Dario Cristale By EsauEE ependienta  Clra. Sierra sh 1znalloz Aérgica al paracetamol
03-ene-31 N FRA, TEC Jogé M2 Propiel A b opietaria bar Avda. Islas Can: Deffortes
2F-ago-40 S MAT, 50C Ignacio Profes.—— ogado cf Mueva, 41 Bogarre
14-abr-41 S Todas Davic Erfermeto Etnilia Erfermera of Maortera, 14 |znalloz
12-3ep-30 N Alvario Fotografo Juana Amadecasa cof Trinidad, 4 Bogarre Menstruacion abundante & irregular
O -jul-91 5§ MAT, RMA Mariel Albafil Artonia Limpiacora  Margués de Cas Deffordes Padres en tramites de separacion

Lol

El resultado es el siguiente (obsérvese la nueva barra gris que aparece sobre las columnas):

E4 Microsoft Excel - Hoja de ejemplo. xls

@Archivo Edicion Yer Insertar Formato Herramientas Datos Ventana 7 Adobe PDF

EHES SRV $BBRS o-

dh & = A 2 Z b A 00

- @.

arlal 2 - RK s K| e BHE €% % mw%.% " .
| C1 [=| = DATOS PERSOMALES
1 r -
A C |[D|E]| F | G \ H \ | \ J \ K [ L | M N o/ P
J3°ESO D DATOS PERSONALES
= g
Fecha b4 E_ Asignaturas Padre: Padre Hadre: Hadre: E
2 Alumno nacimiento ‘2 &£ pendient Homb Profesi Nomb Profesid Direccidn  Localidad | Teléfono Observaciones Z
3 | 1 Bermidez Ldpez, José Manuel 08-jur-91 M MAT Esteban Camionero  Josefa Amadecasa  of Magnolia, & lznalloz
4 | 2 Carmona Garrido, Ana 15-un-9 S LEN, ING Gonzalo Albariil Ana Amadecasa of Paris, sh lznalloz
5 | 3 Delgado Torres, Guadalupe 14-dlic-89 H Antonio Farmacéutico  Guadalupe  Motario cf Escultor Palms lznalloz Astatica
B | 4 Diaz Rodriguez, Samuel 19-ene-90 H Josa Manuel  Agricuftor EBelén M2 Amadecasa cof Granada, 14 Campotsjar
7 | 5 Fernandez Fernandez, Dario 14-tar-$0 N LEM, MAT, ING Dario Cristalero Carmen Dependierts  Cra. Sierrash [znalloz Aergica al paracetamal
8 | 6 Fernandez Matilla, Jose M3 O9-ene-91 N FRA TEC José b Propietario bar Yéssica Propietaria bar Avda. lslas Car Deffortes
9 | T Fernandez Sanchez, Sergio 2F-ago-90 8 MAT, 50C Ighacio Profesor M2 Asuncion  Abogado o/ Nueva, 41 Bogarre
10 | 8 Martinez Bolivar, Pedro 14-abr-91 8 Todas David Erfarmaro Emilia Erfermara of Mortera, 14 Iznalloz
11| 9 Moraleda Zafra, Meormi 12-s8p-90 H Alyatio Fotigrafo Juana Amadecasa of Trinidad, 4 Bogarre IWenstruacidn abundarte & irregular
12 |10 Travesi Gdmez, Manuel Jesis 1-jul-a1 8 MAT, RMA Manuel Albafil Artonia Lirmpiadora  Margués de Cas Deffortes Padres en tramites de separacion
13
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En el extremo izquierdo de dicha barra, aparecen dos botones, |1y , gue nos permiten contraer o
expandir al mismo tiempo todos los grupos de columnas que haya en la hoja de calculo. Si solo
gueremos contraer un grupo concreto, deberemos pulsar el botén H gue aparece sobre él (para
expandir, el botén ). Gracias a esta técnica, a final de curso podriamos mantener oculta la seccion de
datos personales y las de la 12 y 22 Evaluaciones, mientras dejamos desplegada sélo la 32 Evaluacion.
iRealmente practico!

4 Microsoft Excel - Hoja de ejemplo.xls

&rchivo Edicidn  Wer Insertar Formato Herramientas Dakos Yentana @ Adobe PDF
EEES ERAY tBRT - fh & = A 82 e - @,
avial -0 - | H XK 8 A & P2 2 P E=E=ZEHEET % w0 EE Y O
P3 | =
1 + T -
a3 . . . .
A B Oﬂ@ RIS T UV W X Y| ZAAABAC AD | AE AF AG
0 a
3°ESO-D 12 Evaluacion
. [= (=3 —
§ § £ w = % - '-g *% o~ z 2 £
I EEzsEEfisfiezg £ %
ZleEe & 8 88w s LT 5 LTS o= 1
s£2 /3823383383 5 3
2 Alumno tr S EEEE - EER 2 &
3 | 1 Bermidez Ldpez, Jose Manuel I _l
4 | 2 Carmona Garrido, Ana
5 | 3 Delgado Torres, Guadalupe
6 | 4 Diaz Rodriguez, Samuel
7 | 5 Fernandez Fernandez, Dario
8 6 Fernandez Matilla, José M2
9 | T Fernandez Sanchez, Sergio
10 | 8 Martinez Bolivar, Pedro
11 | 9 Moraleda Zafra, Meormi
12 | 10 Travesi Gamez, Manuel Jesls
4| 4[» v\ 39ES0-D / 49ES0-C f 19Bach-B / [«]
Listo LR

Por supuesto, este aspecto invita a colocar, bajo ciertas columnas, formulas para calcular la media, el
minimo y el maximo de cada una de ellas, como queda ilustrado en la ilustracion de la pagina 10.

7. FORMULAS UTILES PARA UN DOCENTE

Para ilustrar este apartado, partiremos de los siguientes supuestos:

El mal comportamiento de un alumno le resta puntos a la nota final, hasta un maximo de 2.

La columna “Mala conducta” contiene una cifra que indica el numero de veces que se le ha tenido
que llamar la atencién por lo que el profesor considere mala conducta. Por cada una de estas
veces, el alumno tiene 0’1 puntos menos en la nota final.

Cada “Falta injustificada” supone 0’2 puntos menos en la nota final. Una prueba no realizada a
causa de una ausencia injustificada supone un cero en dicha prueba.

Con 11 o mas faltas injustificadas, la nota final es un cero.

Las tres pruebas realizadas tienen un peso diferente, es decir, no se trata de una media aritmética
sino ponderada. Los porcentajes seran 30%, 30% y 40%, respectivamente.
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e Para cada trabajo, la presentacion sera una nota del O (mala presentacion) al 5 (excelente
presentacion), mientras que el contenido puntuara del 0 al 10. La nota de cada trabajo sera la
media de ambas puntuaciones sobre 10.

e La nota final serd, en un 70% las pruebas, y en un 30% los trabajos, y restandole después lo
correspondiente a la mala conducta (como ya se ha dicho, un maximo de 2 puntos).

e En la nota de la evaluacion, se redondea hacia arriba a partir de 7 décimas. Es decir, 4’69 se

redondea a 4, mientras que 4’70 se redondea a 5. Lo mismo en todas las posibilidades: 869 es 8
y 8,70 es 9.

Supongamos, pues, una hoja de calculo con los siguientes datos:

E3 Microsoft Excel - Hoja de ejemplo.xls

ﬂrchivo Edicidn Yer Insertar Formato Herramientas Datos Yentana 7 Adobe FDF
EEHES SRV BRI - #h & = A& 2] ] Wl 45 00w - (3,

il -0 - WK S KA S LY EES=EHE €T %oy EE
ACTS j = =WAKACTACTZ)

1 + T -
A B oF| Q RS | T | U S W x| Y | A AB M AD | AE AF
3°ESO-D 12 Evaluacioén

o o ] ] = =

g 't"; E - | ™ ™ 2 % E - % E ™~ E % :§
. 2 2 B 22 E 5T E S % 2 02
o g 7 = s & [ = O = =] = é E =

2 Alumno EF2 & E E E Bz EpR E 2 2 3§

3 | 1 Bermldez Lopez, José Manuel 0 3 06 38 65 4951 7 3 65 5 3 55 60 4735 5

4 | 2 Carmona Garrido, Ana 2 0 02 62 77 5162 9 3 75 4 3 50 63 5022 6

5 | 3 Delgado Torres, Guadalupe 012 2000 41 57 35 0 0 00 B 3 6,0 3,0 0000 0

& | 4 Diaz Rodriguez, Samuel 3 4 11 50 a0 80 6,2 7 4 75 9 5 95 85 57490 6

7 | 5§ Fernandez Fernandez, Dario 1 0 01 74 71 8076 4 2 40 8 3 7,0 55 5835 7T

8 | 6 Fernandez Matilla, Josa M3 1 2 05 15 B0 &7 45 8 4 80 5 3 55 68 4696 4

9 | T Fernandez Sanchez, Sergio 0o 0 00 8285 75 80 9 5 95 8 &5 90 93 5352 8

10| 8 Martinez Bolivar, Pedro 2 1 04 60 42 4950 7 3 65 9 4 85 75 5364 &

11| 9 Moraleda Zafra, Meomi 0 1 0,2 953 85100 95 10 5100 8 5 90 95 92693 9

12 |10 Travesi Gamez, Manuezl Jesis 0o 0 00 45 50 6BR S5 7 4 75 7 4 75 75 5093 6

13 iyl ooj41 4935 0 0] 0,040{320] 5,00 3.0 ool o

M R 9a 85100 95 10 51003050 l'!5| l'!5' 93 g9

15 Media 52 B3 BR 61 7 3 6T7EZ3E T3 ?.0 a7 a8k

|11 R4 b | M4 3OESO-D / 49ES0-C 4 19Bach-B / [<]

Listo MLIM

Aqui ya aparecen rellenadas no sélo las columnas que el profesor ha evaluado, sino las columnas que
muestran el resultado de un célculo, y que habremos de rellenar con formulas. Obsérvese el uso del
formato condicional en las columnas “Faltas injustificadas” (para resaltar los alumnos con 11 0 mas
ausencias) y “Evaluacion” para resaltar los suspensos de los aprobados.
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7.1. CoOmo restringir un valor a un maximo: columna “Comportamiento”
El contenido de la celda R3 se calcularia, segun nuestros supuestos, con la expresion:
=P3*0,1 + Q3*0,2

pero, para evitar que el mal comportamiento de un alumno sobrepase el maximo de 2 puntos, la formula
debe ser:

=MIN(2; P3*0,1 + Q3*0,2)

7.2. COmo calcular una media ponderada: columna “PRUEBAS”
El contenido de la celda V3 debe ser el siguiente (recordemos: 30%, 30% y 40%):
=S3*0,3 + T3*0,3 + U3*0,4

7.3. Como hacer célculos con notas que no van de 0 a 10: columnas “Trabajo 1” y “Trabajo 2"

Sencillamente hay que multiplicar la nota por la factor que permita convertir el rango en otro de 0 a 10.
En este caso, una nota que va de 0 a 5 simplemente hay que multiplicarla por 2 para que vaya de 0 a
10. Por lo tanto, el contenido de la celda Y3 debe ser:

=(W3 + X3*2) / 2
Aunque Excel nos proporciona una forma més elegante de conseguirlo:
=PROMEDIO(WS3; X3*2)

7.4. CoOmo restringir un valor a un minimo: columna “NOTA FINAL”

Si un alumno obtiene una media muy baja, y encima ésta se reduce por mal comportamiento,
podriamos encontrarnos con el caso de un alumno con nota jnegativa! La solucién es similar a la vista
mas arriba, pero esta vez con la funcion MAX(). Pero veamos primero como hemos de realizar el
calculo: 70% las pruebas, 30% los trabajos, y restamos el mal comportamiento. El contenido de la celda
AD3 deberia ser, por tanto:

=V3*0,7 + AC3*0,3 - R3
Sin embargo, como acabamos de decir, hemos de evitar notas inferiores a cero:
=MAX(0; V3*0,7 + AC3*0,3 - R3)

Pero aun nos queda un cabo suelto: si un alumno acumula 11 o mas faltas injustificadas, debe tener un
cero en la evaluacion. Por lo tanto, debemos completar la formula anterior con la funcién condicional
SI():

=SI(Q3>=11; 0; MAX(0; V3*0,7 + AC3*0,3 - R3))

No necesita mas explicacién que ésta: si la celda Q3 (faltas injustificadas) es once o0 mas, la nota sera
0; en caso contrario, la expresion que ya habiamos calculado.
C/ Recogidas N° 45 - 6°A 18005 Granada csifrevistad@gmail.com 11
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7.5. COmo redondear hacia arriba con 7 décimas en lugar de con 5: columna “Evaluacion”

Como todo el mundo sabe, se redondea un nimero hacia arriba cuando tiene 5 0 mas décimas, y hacia
abajo en caso contrario. Pero es muy frecuente que, tratindose de notas finales, el profesor prefiera
subir el liston, pensando precisamente en los alumnos que rondan el 4’5.

La funcion de Excel que realiza los redondeos se llama REDONDEAR(valor; decimales). El primer parametro
es el numero que queremos redondear, y el segundo parametro es el nimero de decimales al que
deseamos redondear (en nuestro caso, el segundo parametro sera 0, para que resulte un nimero
entero).

El método de calculo es sorprendente por lo simple que es: s6lo tenemos que restar 0’2 antes de
redondear por el método tradicional. Efectivamente:

4'69 — 0’2 = 4’49, que al redondear se queda en 4;
4,70 - 0,2 = 4,50, que al redondear se queda en 5.

Por lo tanto, el contenido de la celda AE3 sera:
=REDONDEAR(ADS - 0,2; 0)

Si quisiéramos redondear a 8 décimas, deberiamos restar 0'3. Y si somos muy magnanimos y vamos a
aprobar al que tenga un 4’3, deberemos sumar 0'2.

7.6. COmo redondear hacia arriba con 7 décimas, pero solo para aprobar o suspender

Es decir: 469 es suspenso y 4’7 aprobado, pero con el resto de notas redondearemos al estilo
tradicional (hacia arriba con 5 décimas o mas). No nos queda mas remedio que utilizar las funciones
SI() e Y().

=SI( Y(AD3>4; AD3<5); REDONDAR(AD3 — 0,2; 0); REDONDEAR(AD3; 0))

7.7. COmo calcular la edad actual de un alumno: columna “Afios HOY”

La celda D3 (véase imagen en pag. 8) debe realizar el calculo basandose en la fecha de nacimiento del
alumno (celda C3) y en la fecha actual (funcion HOY()). Es complicado explicar la férmula resultante,
pues combina las funciones Y() y O(), por lo que dejamos su investigacién y aclaracion a cargo del
interesado lector:

= ANO(HOY()) - ARO(C3) - SI{ O( MES(HOY ())<MES(C3); Y(MES(HOY ())=MES(C3);
DIA(HOY ())<DIA(C3))):1:0)

Si no conocemos la fecha de nacimiento de algun alumno, y dejamos dicha celda en blanco, la formula
anterior dara error, por lo que es conveniente adaptarla como sigue:

=SI(ESBLANCO(C3); " ?”; ANO(HOY()) - ANO(C3)
- SI( O( MES(HOY ())<MES(C3):
Y(MES(HOY())=MES(C3); DIA(HOY())<DIA(C3))); 1;0))
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A esta columna podriamos darle un formato condicional, de forma que quedaran resaltados los alumnos
con 16 afios 0 mas. Asi distinguiriamos rapidamente aquellos que no tienen obligacion de permanecer

en la Educacion Secundaria Obligatoria.

7.8. CoOmo calcular la nota de un alumno basandonos en las del resto de los alumnos

Imaginemos la siguiente situacion en Educacion Fisica:

e Para una prueba de salto de longitud anotamos en una columna los centimetros logrados por cada

alumno.

e Deseamos darle un 10 al que haya saltado mas centimetros (llamémosle alumno A).

e Al que haya saltado menos (llamémosle alumno B) deseamos darle una nota que decidiremos en
funcién de su esfuerzo. Puede ser un 0, o un 3, o un 5.

e El resto de los alumnos conseguird una nota proporcional comprendida entre la conseguida por el

alumno B y la conseguida por el alumno A.

Dado que ya disponemos de los calculos minimo y maximo para cada columna (en las filas 13 y 14),
s6lo nos queda consignar la nota para el alumno B en otra celda (V16):

E4 Microsoft Excel - Hoja de ejemplo.xls

&rchivo Edicion Yer Insertar Formato Herramientas Dakos Yeptana 7 Adobe PDF
DEEdE S SRY RS - 4 R = A 4 - 3.
Arial Marrow 10 - N K 8 A & Ele b P EEEE= B €9 % m %) L% EE
W2 j =| Longitud {crm)
1 +T
A, B OFQ|R[S|T[|U AY | Z A ABAC|AD AE | AF | AG
o] a
1 3°ESO-D 1 Evaluauon
o w| 2 = 3 8 2 B w =
S f 2 awolzgless 2 oy 8 EOE
.2 2 3 8§ 5|2 E|§5¢% §5E8 % 8 = =
o m i = = & & =
6T EEEE|REES: f25 8 BB ¢
2| Aumno zrz 8 £ E E|5 S|E-c Bl E 2 2 &
| 3 | 1Bermidez Lopez, Jose Manuel 0o 3 06 38 65 490189 58)51 7 3 65 5 3 55 60 4735 5
4| 2 carmona Garrida, Ana 20 026277 511152 30162 9 3 75 4 3 50 63 5022 6
| 5 | 3 Delgado Torres, Guadalupe 0o 12 20 00 41 &7J166 40135 0 0 00 E 3 60 30 0000 O
| 6 | 4 Diaz Rodriguez, Samuel 3 4 1.1 50 50 80j215 7,762 7 4 75 9 5 95 85 5790 6
| 7 | 5 Fernandez Fernandez, Dario 1T 0 017470 80246100076 4 2 40 8 3 70 55 6835 7
| 8 | 6 Fernandez Matilla, Jose M3 1 2 051560 571192 60145 5 4 80 5 3 55 68 4606 4
| 9 | 7 Ferndndez Sanchez, Sergio o 0o 008285 75205 69180 S 5 95 8 5 90 93 5332 8
10| 8 Martinez Bolfvar, Pedro 21 04 B0 42 490190 58|50 7 3 65 9 4 85 75 5364 5
1] 9 Maraleda Zafra, Meomi o1 0,2 95 85100p168 4,209,510 5100 & 5 90 95 9295 9
| 12 | 10 Travesi Gdmez, Manuel Jesis 0o 0 00 4550 G202 6,755 7 4 75 7 475 75 6093 6
113 | 1in 000 4.1 490152 30035 0] 0] 0,040[30] 50| 30/ 00/ 0
14 GEE 98 851000245 10,0 9,5 10 5/ 10,030%50 95 95 93 9
15 Media 52 63 66(193 BOy6,1 7 3| 676938 73 70 5756
16 Mota para el minima Bl 1
IR M 39ES0-D { 49ESO-C f 19Bach B / [ <]
Listo Suma=2597,675532 TNUIRA

Efectivamente, vemos que en la columna W, el alumno que menos ha saltado (Ana Carmona Garrido,
con 152 cm) es la que tiene la nota minima definida en la celda V16 (un 3); y el alumno que mas ha
saltado (Dario Fernandez Fernandez, con 246 cm) es el que tiene un 10. ;Como se realiza este

calculo? A continuacion, la férmula de la celda W3:
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=(V3-V$13)*(10-V$16)/(V$14-V$13) + V$16
Obsérvese el uso de referencias absolutas, para facilitar asi el arrastre con el controlador de relleno de

Excel.
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En la imagen anterior no se ha modificado la férmula de la columna X, por lo que la prueba de longitud
en realidad no se ha tenido en cuenta para la nota final. Evidentemente, habria que haberla retocado.
Del mismo modo, el lector debe entender que el caso aqui retratado no es mas que un ejemplo, que se
puede complicar aplicando un criterio diferente para chicos y para chicas. El profesor es, como siempre,
el que decide cdmo desea evaluar a sus alumnos y calcular sus notas.

7.9. COmo calcular el numero de aprobados y suspensos del grupo

Debido a los redondeos finales, deberemos fijarnos en la columna AG (“Evaluacion”) y no en la AF
(“NOTA FINAL") para hacer este calculo que, por otra parte, es muy sencillo.

£4 Microsoft Excel - Hoja de ejemplo.xls
@ archivo Edicion Wer Insertar Formato Herramientas Datos Ventana 7 Adobe PDF

FEHES SRV sBBRC -

#h &z A 23 e - )

Tahoma - - W ES A&EF bR P EES=E=EHEE€F % g, EE
B3 ﬂ =| Bermidez Ldpez, José hManuel
1 + T
A B [ofr[ @ R[S [TJU v [w[x[v]|Z]ar|aBlAC[AD]AE] AF [AG
3°ESO-D 12 Evaluacién
o . 1 = ] o g =
§§EF~m§g2'§§—§§~§§:§
s, 2 8 &2 8§ 2 £ £ :£8 528 & 8 < 8
- EE = ] o o = g 3 <0 - F-RL*] = § '5 =
2 | Aumno £Fz 83 EE E § 5 E=-C Ea E 2 2 &
| 3 | 1[Bermidez opez, oséManel 1 0 3 06 38 65 43 183 5851 7 3 65 5 3 55 60 4735 5
4 | 2 Carmona Garrido, Ana 2 0 026277 51152 3062 9 3 75 4 3 50 63 6022 6
5 | 3 Delgado Tarres, Guadalupe 012 200041 57 166 4035 0 0 00 G 3 60 3,0 0000 0
G | 4 Diaz Rodriguez, Samuel 3 4 115050 80215 7762 7 4 75 9 5 95 85 5790 6
7 | 5 Fernandez Fernandez, Dario 10 017471 8024610076 4 2 40 8 3 70 55 6835 7
B | 6 Fernandez Matilla, José M3 1 2 051560 57 192 6045 8 4 80 5 3 55 68 4696 4
9 | 7 Fernandez Sanchez, Sergio 00 008285 752056980 9 5 95 8 5 90 93 8382 8
10/ 8 Martinez Balivar, Pedro 2 1 046042 49190 5850 7 3 65 9 4 85 75 5364 5
11| 9 Moraleda Zafra, Meomi o 1 029885100 168 4,2 9510 5100 8 5 90 95 9293 9
12|10 Travesi Gomez, Manuel Jestis O 0 004550 65202 6755 7 4 75 7 475 75 6093 6
13 Min 00/ 4] 43/152 30/3.5 o o] 004030 50/ 3.0 D,D
14 Mz 98 85100 246100/ 9.5 10/ 51003050 95 95 33| 8
15 Media 52163/ 66/193] 60/6.1] 7| 3] 67623573/ 70/ 57
16 Mata para el minimo 3
T4 » | M} 30ES0-D { 4°E50-C 7 1%Bach-B / [4]
Listo UM
El contenido de la celda AG13 (n° de suspensos) sera:
=CONTAR.SI(AG3:AG12; "<5")

Y el de la celda AG14 (n° de aprobados) sera:

=CONTAR.SI(AG3:AG12; ">=5")
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O también:
=CONTAR(AG3:AG12) - AG13

7.10. COmo realizar calculos con notas no numéricas

En muchos casos puede interesar puntuar a los alumnos en una escala diferente a la usual 0-10. Por
ejemplo, MM/M/R/B/MB (muy mal/mal/regular/bien/muy bien). Excel nos proporciona una forma muy
comoda para asignarle, a cada una de estas notas, un valor numérico, de forma que podamos realizar
calculos con ellas.

Lo primer que haremos serd, en alguna parte de la hoja de calculo (o0 en una hoja de célculo nueva que
insertemos en el mismo libro), una tabla de equivalencias. Por ejemplo:

E3 Microsoft Excel - Hoja de ejemplo.xls EIEE
Archivo Edicidn Wer Insertar Formato Herramientas Datos Yentana 7 Adobe PDF ;@x
DexEES &ALV &R - | = A 2% o - )
arial -0 - N X AR D ES==E €W a-h-A
notass ~| = MM
A|B © D E F G H |

1 |Notas con letras

15

4| 4[» | M} 39ES0-D £ 49E50-C 4 19Bach-B % Global / [«]
Dibujo = 3 Aukoformas + ™, \DO.‘@ B . i évfzﬁ.e,
Listo Suma=27 LM

Para facilitar el trabajo, asignaremos a cada una de estas dos tablas de equivalencias un nombre. Esto
se consigue seleccionando el rango (en la ilustracion anterior, se trata del rango “A4:B8” de la hoja
“Global”) y especificando un nombre en el “Cuadro de nombres” (en la ilustracion anterior hemos
especificado “notas5”). A partir de ahora, podemos referirnos a ese rango con “notas5” en lugar de con
“Global!'$A%$4:$B$8", lo cual es claramente mas comodo. El rango A11:B13 podriamos llamarlo “notas3”.

C/ Recogidas N° 45 - 6°A 18005 Granada csifrevistad@gmail.com 15




g \WNOVAGIGy %
% Exrsmeucuw 3
EDUCATTTV/AS

ISSN 1988-6047 DEP. LEGAL: GR 2922/2007 N° 12 — NOVIEMBRE DE 2008

Ahora, supongamos que insertamos en la hoja “3°ESO-D” una nueva columna para un tercer trabajo:
¥ | ¥ [ Z] s ABAC)AD | AE | AF |
valuacmn

PRUEBAS
T1 Contenido
<~ [TRABAJOS

[X-]
wn
e
wn
0D W o0 Uh 0D o e o 12 Cortenicdo

[1=]
]
m%%:ﬂmmmg:ﬂmebaiog

O om0 e O W W o w w12 Presentac
o
=

i,
o
i B e e I Cu i a i == R U w Rt |

=
N
W OO W e e O w11 Presentac
=~
in

10,090/50 9.5
676935 7.3

Si la celda AF3 contenia el valor:
=PROMEDIO(AA3; AD3)
ahora habra que actualizarla para que tenga en cuenta también el valor de AE3:
=PROMEDIO(AA3;AD3; BUSCARV(AE3; notas5; 2; 0))

La funcion BUSCARV() busca el primer parametro (celda AE3) en la primera columna de la tabla
representada por el segundo parametro (notasb) y, una vez encontrado, devuelve el valor de la columna
especificada en el tercer parametro (22 columna de notas5). El cuarto parametro indica el tipo de
busqueda realizada; a nosotros nos interesa el tipo 0 (bdsqueda exacta).

8. GRAFICAS UTILES

8.1. Resultados de una evaluacion

Vamos a definir una grafica que represente la distribucion de las notas de nuestros alumnos, gracias a
la cual podremos conocer de un vistazo el rendimiento global del grupo (siguiente ilustracion).

Obsérvese que la gréafica deberemos colocarla en las columnas destinadas a la 12 Evaluacion, de forma
gue desaparezca, junto con el resto de los datos, cuando ocultemos dicho grupo. Fijémonos también en
gue necesitamos ciertos datos adicionales (rango AF18:AG28), facilmente calculables, sobre los que
basar la gréfica.
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A B OF| Q RIS T /|U |V | W/| X ¥ | Z|ANABAC AD M AF | AG AH Al
1 3°ESO-D 12 Evaluacion
= - : = o B S B =
§ 88 _ . .8 g2ff JEf .82 g
f. 2 2 8 8§ £ £E25¢8 g8 28 < &
= |EE = 2 8 = > B 3 0« o o F-1 § = =
2 Alumno tFfz 8 E & E 5 S 8= BapM E 2 2 8
3 | 1 Bermidez Lopez, José Manuel o 3 06 38 B5 49 189 58 51 7 3 65 5 3 55 60 4735 5
4 | 2 Carmona Garrido, Ana 20 02 62 77 51 1582 30 6,2 9 3 75 4 3 50 63 6022 6
5 | 3 Delgado Torres, Guadalupe 012 2000 41 57 166 4035 0 0 00 6 3 6,0 3,0 0000 O
6 | 4 Disz Rodriguez, Samuel 3 4 11 50 50 80 215 77 62 7 4 75 9 5 95 85 5790 6
7 | 5 Fernandez Fernandez, Dario 1 0 01 74 71 B0 245100 76 4 2 40 8 3 70 55 6835 7
5 | 6 Fernandez Matilla, Jose ma 1 2 05 15 B0 57 192 60 45 6 4 80 5 3 55 68 4696 4
9 | 7 Fernandez Sanchez, Sergio oo 00 82 85 75205 6980 2 5 95 8 5 90 93 8382 8
10 | 8 Martihez Bolivar, Pedro 21 04 60 42 45 190 58 50 7 3 65 9 4 85 75 5364 5
11| 9 Moraleda Zafra, Meomi o1 02 95 85100 165 42 95 10 5100 8 5 90 95 8293 9
12 |10 Travesi Gamez, Manuel Jesls oo 00 45 50 6F 202 67 55 7 4 75 7 4 75 75 6093 6
13 Iir 00 41 49/152| 30/3,5 0] O] 004030 5,0 3,0 D,D
14 Ivla 95 85100246100 95 10 5 10,09050 95 95 93 8
15 Media 52 B3 BB/ 193 B0 61 7| 3 67ES3E T3 70 57
16 Kota para el minirmo 3
17
% Resultados 12 Evaluacion ] 10 10
20 - 2 o
21 3 0
2 4. 1
23 5 2
24 6 3
25 71
26 g 1
2 o1 2 3 4 5 & 7 8 8 10 g 1
23 10/, 0
OEID M\, 39ESO-D f 4°ESO-C { 19Bach-B / | 4| Bl
Listo

En concreto, las celdas AF18:AF28 contienen los nameros del 0 al 10. Las celdas AG18:AG28
contienen el numero de alumnos que ha obtenido cada una de esas notas en la evaluacién. Lo cual se
calcula con la siguiente formula (para la celda AG18):

=CONTAR.SI(AG$3:AG$12; AF18)

Como ya dijimos al principio, no vamos a explicar como se crean graficas; simplemente diremos qué
paradmetros tendria la grafica de la ilustracion anterior:

e Tipo de grafica: Columnas.
e Serie:
¢ Nombre: Resultados de la 12 Evaluacion
e Valores: $AG$18:3AG$28”
e Roétulos del eje de categorias (X): SAF$18:$AF$28.

8.2. Grafica comparativa entre grupos

En nuestro libro de Excel de ejemplo disponemos, como ya sabemos, de una hoja de calculo por cada
uno de los grupos a los que impartimos clase. Podemos afiadir una hoja de calculo adicional donde
realizar estadisticas y graficas conjuntas de todos los grupos. Por ejemplo, podriamos crear una grafica
de areas o de columnas donde se visualizaran los resultados de la 12 Evaluacion, especificando una
serie por cada grupo. Es decir, exactamente igual que en el epigrafe anterior, pero introduciendo en la
misma gréafica una serie por cada grupo.
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8.3. Grafica de la evolucion de los alumnos

Cuando ya estan los datos de las tres evaluaciones, podemos incluir una grafica (a la derecha de la 32

Evaluacion), del tipo Lineas, donde se muestre la evolucion de las notas finales de cada alumno. El
resultado podria quedar asi:

Evolucién de los alumnos

—e— Bermudez Lopez, José Manuel
10

—m— Carmona Garrido, Ana
Delgado Torres, Guadalupe

Diaz Rodriguez, Samuel

—x— Fernandez Fernandez, Dario

Nota

—@— Fernandez Matilla, José M2

—+— Ferndndez Sanchez, Sergio

14 —=— Martinez Bolivar, Pedro
& ‘ ‘ Moraleda Zafra, Neomi
12 22 32 Final '
Evaluacion Travesi Gomez, Manuel Jes(s

El truco para conseguir este tipo de gréaficas es muy facil, ya que Excel permite usar datos no contiguos
para una misma grafica. ¢ Como? Al insertar el grafico, escogemos el tipo Lineas:

Asistente para graficos - paso 1 de 4: tipo de grdfico &3]
Tipos estandar l Tipos personalizados ]

Tipo de grafico: Subtipo de grafico:
(b Columnas -
B Barras

it

B Circular

= WY (Dispersidn)
ey hreas

@ Anillos

i Radial

@ Supetficie

®s Burbujas

7127
i

Ly Cotizaciones

Linea con marcadores en cada valor de
datos.

Presionar para wer muestra |

@ Cancelar | |Siguiente> | Finalizar |

En el siguiente paso, marcamos “Series en Filas” y pulsamos el botén “Rango de datos”:
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Asistente para graficos - paso Z de 4: datos de origen EE

Rango de datos l Serie ]
Para crear un grafico, haga clic en la casilla Rango de datos. &

conkinuacion, seleccione en la hoja de calculo las celdas que
contienen los datos v los rotulos que desea en el grafica,

Rango de datos: | %

Series en:

" Columnas

@ Cancelar | < fAtras | Siguiente>| Einalizar |

Ahora seleccionamos el rango con los nombres de los alumnos, incluyendo el titulo de esa
columna (es decir, el rango B2:B12), como muestra la ilustracion de la izquierda; luego,
pulsando la tecla Ctrl, vamos afadiendo los rangos correspondientes a las notas de todas
las evaluaciones, como muestra la ilustracion de la derecha:

1 + e
2 o . .
A B [o[P] a Z| AF [AG| AH
3°ESO-D o
= S g
= 2 E
E -
z & 22 |e
2| [Aumno £ 2 0 47355
_3 | 1|permidez Lopez, Jose Manuel 0 3 3 6022 6
_4 | 2|carmaona Garrida, Ana 2 0 0o000) 0
_5 | 3|Delgada Taorres, Guadalupe o1 A 5790] 6
6 | 4|Diaz Rodriguez, Sarmuel 3 4 S 6835
"7 | 5lFernandez Fernandez, Dario 1 0 B 4,606 5}
"8 | 6|Fernandez Matilla, José ma 1 3 3 33821 8
"9 | 7|rFernandez Sénchesz, Sergio o d |
Ty ; . b 9,203 9
10| 8Martinez Bolivar, Pedro 2 s 6002 6
11| 9Maoraleda Zafra, Meomi o 1 ol 0ol 2 ]
12 | 10|Travesi Gamez, Manuel Jesis 0 0 5 93| s
13 5] 0 57 |
14 I41=,

Cuando estén todos los rangos seleccionados, volvemos a la configuracion de la gréafica.
Excel automaticamente identificara los rotulos de los ejes, las series, las categorias, etc.

Sélo nos quedaréa darle el aspecto que nosotros queramos, hasta conseguir algo parecido a
lo mostrado antes, en la pagina 18.
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9. APENDICE: OPENOFFICE.ORG2 CALC

Si hay una aplicacién de OpenOffice.org casi idéntica a su equivalente en Microsoft Office, ésa es Calc.
Efectivamente, todo lo aqui expuesto para Excel se puede realizar exactamente igual en Calc,
simplemente utilizando la siguiente traduccion de las funciones (los parametros son los mismos y en el
mismo orden):

Excel Calc

CONTAR() COUNT()

CONTAR.SI() COUNTIF()

PROMEDIO()  AVERAGE()

REDONDEAR() ROUND()

SI) IFQ
Aunque Excel supera sobradamente a Calc en la funcionalidad del controlador de relleno (se puede
arrastrar con el botén derecho del raton, lo cual es utilisimo), Calc supera a Excel en el nUmero de
funciones disponibles para usar en las férmulas. Efectivamente, en Calc no es necesario utilizar una
complicada férmula para calcular los afios de un alumno (véase pag. 12); simplemente deberemos
usar la siguiente férmula:

=YEARS(C3; TODAY(); 0)

La funcion YEARS() calcula, precisamente, la diferencia en afios entre dos fechas, y la funcion
TODAY() devuelve la fecha actual. El tercer parametro puede ser 0 o 1. Si es 0, calcula la diferencia
teniendo en cuenta el dia y mes de ambas fechas; si es 1, calcula la diferencia fijandose sélo en el afio
de ambas fechas.

Autoria

» Nombre y Apellidos: Ignacio Trivifilo Mosquera
= Centro, localidad, provincia: 1.E.S. “Montes Orientales”, I1znalloz, Granada
= E-mail: itrivi@gmail.com
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